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Borsa de treball

La primera vegada que s’accedeix a la Borsa de Treball s’ha de complimentar un minim de
dades personals exigides per a donar-se d’alta en el sistema. Es demana informacio basica
sobre dades personals, experiencia, idiomes i formacid que es mostra a diferents pestanyes. A
més també es pot incloure el curriculum perque el vegin les empreses. Per tal de donar-se
d’alta, s’han de complimentar un minim de camps obligatoris de les diferents pestanyes que ja
esmentades.

Eduardo Angli ¥

Col-legi
de Periodistes
de Catalunya

EL PORTAL

DADES PERSONALS  OFERTES PUBLICADES | LES MEVES OFERTES  DOCUMENTS  MISSATGES  ALERTES D'OFERTES

LES MEVES OFERTES

Inscripcio Referéncia Lloc de treball (p.e.redactor d'esports) Empresa Informacia per al candidat
220320131134 «+R35285-121986  Community manager EL CHAFARDERC INDOMABLE  La teva inscripcid continua en el procés  [3

Faweed by Cvlaak.cam

Un cop donat d’alta, al tornar a entrar a la Borsa de Treball s’accedeix a l’area de gestio. En
aquesta pagina es troben totes les funcionalitats del servei de la Borsa de Treball del Col-legi
de Periodistes que es mencionen a continuacio.

Dades personals
Ofertes publicades
Les meves ofertes
Documents

Missatges
Preferéncies d’ofertes
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Dades personals

En aquesta seccio estan totes les dades personals, experiéncia, formacio, idiomes que es van
omplir el primer cop que es va entrar i on es poden afegir i modificar totes les dades
necessaries per tal de tenir les dades actualitzades.
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DADES PERSONALS ~ OFERTES PUBLICADES  LES MEVES OFERTES  DOCUMENTS  MISSATGES  ALERTES D'OFERTES

DADES PERSONALS

Dades personals Experiencia Idiomes Formacid Altres dades

Dades personals

* Mam Eduardao * Cognoms Angli
+ Data de naikement 230552011 Format de |la data "ddfmmiaaas”  Génere - EI
Document identificatiu | MIF [+
+ E-mail eduardo@gmail.com
* Teléfon Teléfon (2
* Adreca * Poblacid Barcelona
* Pais Espanya EI Pravincia Barcelona EI
+ Codi postal ngo04 Macionalitat |- El

Observacions

Dades d'acces

# Usuari  eduardo@amail.com (Modifica el teu e-mail per a cambiar I'usuari)
Cambiar contrasenya

+ Els camps marcats amb aguest simbol son obligatoris

Modificar fit<a personal | Visualitzar CV

Faweed by Cvlaak.cam
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L’apartat d’identitat digital és el lloc adient per afegir adreces web, feeds de Wikidiari i altres
enllacos a reportatges escrits o imatges per oferir més informacié sobre el teu treball a les

empreses.
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DADES PERSONALS  OFERTES PUBLICADES ~ LES MEVES OFERTES  DOCUMENTS  MISSATGES ~ ALERTES D'OFERTES

DADES PERSONALS

Dades personals Experiéncia Idiomes Formacid Altres dades Identitat digital

Identitat digital

Movetat!
En aguest apartat podeu afegir adreces web, feeds de Wikidiario i altres enllagos a reportatges escrits o imataes.

Com donar-se d'alta a Wikidiario?

* Registrar-se a la plataforma Wikidiario.info
« Enwiar un correu electranic a wikidiario@periodistes.org indicant nom i cognorms, n® de col-legiat'da i nom d'usuari a Wikidiario

e Esperar |'autoritzacio per a poder crear i publicar
e |3 publicacid definitiva anira a carrec d'un equip d'editors de la plataforma (en cap moment els editors actuaran sobre el contingut periodistic)

equip d'editors de la plataforma (en cap moment els editors actuaran sobre el contingut periodisticy

Data creacii Descripcio Adreca weh

Afeqir adrega weh
+ Els camps marcats amb aguest simbol sdn obligatoris

Modificar fitxa personal Visualitzar CW

Pawarzd by Cvlaak.cam

Documents

En aquesta seccié es mostren tots els documents que s’han adjuntat a la borsa de treball:
curriculum, carta de presentacio, fotografia, expedient academic, etc.

A Uhora d’afegir un document es pot indicar si el document és public o privat. Els documents
publics son visibles per totes les empreses, en canvi, els privats només seran visibles per les
empreses si els adjuntem a [’hora de fer la inscripcio.
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DADES PERSONALS ~ OFERTES PUBLICADES  LES MEVES OFERTES | DOCUMENTS = MISSATGES ALERTES D'OFERTES

DOCUMENTS

En aguesta seccid pots veure tots els teus documents, afegir-ne nous i eliminar o modificar els gue ja hagis adjuntat. A més, pots gestionar quins docurments
veuen les empreses. Sino vols gue les empreses puguin veure un docurment, pots anar 3 modificar-I'ho @ marcar l'opcid per no rmostrar el document 2 13 fita

plhlica.

Data alta (itima modificacio Tipus de document Descripcio Privacitat

200062011 200062011 Curriculurn CV angles Privat "._‘ '-.—U;
20/06:2011 20/06:2011 Curriculum o Privat "._‘ ’f&g
13072011 131072011 Altres Article Plblic "._‘ ’f&f;
2232013 220032013 Carta de presentacid Carta presentacid Frivat "._‘ ’f& T;

Afegir document

Pawered by Cvlaak.cam

En aquest llistat es poden fer les seglients accions amb els documents:

. Modificar: la clau anglesa
. Veure: la lupa
. Esborrar : la paperera

Per afegir un document s’ha de polsar sobre “Alta de document”.

Col-legi
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Agui pots adjuntar el teu CV. El document que adjuntis no hauria de sohrepassar els 750 KB.

+ Descripcid
* Tipus de document |- EI

Privacitat Privat EI

Privat: visible Gnicament en les inscripcions en les gue s'ha adjuntat el docurment al realitzar la inscripeid.
Piblic: visible en totes les inscripcions v el peril plblic.

* Fitxer Seleccionar archiva | Mo se ha seleccionado ningdn archivo

dlta de document

Faweied by Cvlaak.cam

Per defecte, les empreses podran veure tots els documents que s’han afegit. Si pel contrari, no
es desitja que les empreses puguin veure els documents, s’haura de marcar la casella “No
mostrar aquest document a la fitxa publica”.
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Ofertes publicades

Llistat d’ofertes publicades

En aquesta seccio s’accedeix al llistat d’ofertes publicades per les empreses a la borsa de
treball.

En aquest Llistat hi ha un petit resum de !"oferta: Publicacid, Lloc de treball i Localitzacié.

Per accedir al detall de l’oferta s’ha de polsar sobre la columna “Lloc de treball”.
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DADES PERSONALS | OFERTES PUBLICADES  LES MEVES OFERTES  DOCUMENTS  MISSATGES ~ ALERTES D'OFERTES

OFERTES PUBLICADES

Publicacid Lloc de treball (p.e.redactor d'esports) Poblacia Provincia
2681 0/2011 <= Frofesor de seminarios Barcelona Barcelona
251 052011 <= Cammunity manager Figueres Girona

Pawarzd by Cvlaak.cam



|
Col-legi de Periodistes ’ :vtnnls_.,nun—l;g,
de Catalunya AT

Detall de I’oferta

Al polsar sobre la columna “lloc de treball”, es mostra el detall de oferta.
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R35255-121986

Lloc de treball {p.e.redactor Community manager
d'esports):
Empresa: EL CHAFARDERO INDOMABLE
Sector empresa; FPremsa escrita Revista
Carrec: Redactar
Funcions: Laremn ipsum dalar sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna

aligqua. LUt enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamca laboris nisi ut aliquip ex ea commaodo consequat.
Duis aute irure dalor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt maollit anim id est labarum.

Poblacid: Figueres
Paisz: Espanya
Provincia: Girana
Tipus de Contracte: Freelance
Salari: [3] 12.000- 18.000(E)
Requisits: Lorern ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod temporincididunt ut labore et dolore magna

aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco lahoris nisi ut aliquip ex ea commodo consegquat.
Duis aute irure dolor in reprehenderit in valuptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non proident, suntin culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Srofereix Lorern ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod temporincididunt ut labore et dolore magna
aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco lahoris nisi ut aliquip ex ea commaodo consequat.
Duis aute irure dolor in reprehenderit in valuptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non proident, suntin culpa gqui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Inscriure’s

Faweied by Cvlaaks.cam

Per inscriure’s a l’oferta cal polsar sobre el boté “Inscriure’s”. Es poden triar els documents
privats que es desitgen adjuntar a ’oferta perque aquesta empresa hi tingui accés. També es
dodna la possibilitat d’adjuntar-ne un de nou. En aquest cas, es decideix adjuntar el curriculum
en catala.

Els documents publics seran sempre visibles per les empreses. Per aquest motius aquests
documents no es mostren en aquesta finestra.
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PROFESOR DE SEMINARIOS

Has d'adjuntar els documents gue desitgis a aguesta inscripcid. En el llistat inferior es mostren els documents disponibles per adjuntar. Si ho desities, tambe pots
crear un nou document.

(itima

modificacid Tipus de document Descripcid
[ 20612011 Curriculurn CY angléas ’e&
20i068/2011 Curriculurn [ ’e'g.
[ 22032013 Carta de presentacio Carta presentacia ’e;.

Crear nou document per adjuntar

Inscriure’s a l'oferta  S'adjuntaran 1 documents a la inscripeid

Fawei=d by Cvlaals.cam

Un cop s’ha realitzat la inscripcio, es mostrara el segiient missatge:

Gracies per inscriure's
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Les meves ofertes

En aquesta seccid es mostren totes les ofertes en les que s’esta inscrit i on es pot consultar
també el detall de cadascuna d’elles. Les ofertes estan ordenades per data, de manera que
apareixen en el primeres posicions les més recents.
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LES MEVES OFERTES

Inscripcio Referéncia Lloc de treball (p.e.redactor d'esports) Empresa Informacia per al candidat
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Polsant sobre la “referéncia” de ’oferta desitjada, es pot veure el seu detall.

Polsant sobre la icona de la paperera es pot eliminar la inscripcio, pero aquesta només apareix
quan la inscripcio encara no ’ha vist ’empresa o si han passat més de tres hores. Una vegada
’empresa ja [’ha vist, ja no es podra eliminar.

Missatges

En aquesta seccio s’emmagatzemen tots els missatges que es reben de la borsa de treball del
Col-legi.

Per visualitzar els missatges, s’ha de polsar el sobre. Es poden veure els missatges tants cops com sigui
necessari. A més, també s’indica el seu estat per obtenir informacié de si s’ha llegit.
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DADES PERSONALS OFERTES PUBLICADES  LES MEVES OFERTES  DOCUMENTS MISSATGES ALERTES D'OFERTES

MISSATGES
Borrar todos

Data d'emviament Assumpte
058 0i2011 14:25 Ja es pot fer la reserva prévia del nou servei d'orientacid professional 4 Borrar
19mer2011 12:25 Presentacid de la nova Borsa de Treball i del servei d'orientacio professional, divendres 30, 12h 4 Borrar
190852011 11:49 Presentacid de la nova Borsa de Treball i del servei d'orientacio professional, divendres 30, 12h 4 Borrar

Paweizd by Cvlaak.cam
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Per localitzar les ofertes que d’interes existeix un mecanisme alternatiu a la cerca directa de
les mateixes en el llistat d’ofertes: son les alertes. En aquesta seccio es poden definir fins a 3

preferencies d’ofertes.
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DADES PERSONALS ~ OFERTES PUBLICADES  LES MEVES OFERTES

ALERTES D'OFERTES

ALERTES D'OFERTES

Pots activar fing a tres preferéncies d'ofertes per a diferents tipus de treball per rebre aleres al teu correu electrdnic.

Cpeid 1 Opcid 2 Opcid 3

+ Has de complimentar un minim de 2 camps

Sector empresa Fremsa escrita Revista
Carrec Redactor [«]
Pais Estats Units

Provincia E

Salari = E|
Tipus de Contracte | Altres El

,-J,Notiﬂcar les ofertes que encaixen amb |les meves preferéncies al

~seglent correu electrinic

Guardar camis

S’han d’indicar com a minim dos criteris per configurar

Motificar cada 15 dies =]

4
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una alerta i activar la casella

corresponent per rebre una notificacio. El sistema buscara de forma periodica totes les ofertes
que coincideixin amb les preferencies indicades. Es rebra un correu electronic indicant que hi

ha ofertes que coincideixen amb les preferencies.
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